INSTRUCTIVO PARA GENERAR LOS VOLANTES DE CONSIGNACION DE LOS DIFERENTES SERVICIOS
DE LA UNIVERSIDAD.

1. Utilice Navegador Internet Explorer o Mozilla
2. Siutiliza Internet Explorer Realice los siguientes pasos:

a. En el menu herramientas de clic en Configuracion de vista de Compatibilidad, la
puedes encontrar de dos maneras:
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b. Agregar el sitio

Agregar este sitio web:

nimagdalena. edu.co

Sitios web que agreqgd a Vista de compatibilidad:
10,11.1.12

sinap2

Mostrar sitios de la intranet en Vista de compatibilidad
Usar listas de compatibilidad de Microsoft

Para obtener mas informacién, lea la dedaracidn de privacdad de
Internet Explorer

Cerrar

Clic en Cerrar.

3.

Luego seleccione la Categoria e identifique el icono del servicio que va
clic.

a solicitar y dele

Ver Favoritos Herramientas Ayuda

I Categoria ICERTIFICADOS - PRESENCIAL

2]
Certificado de asignaturas de plan de
% estudios (Pregrado presencial)

Certificado de asignaturas de plan de estudios {Pregrado presencial)
$ 5.189 31/12/2016
Comprar

=] Certificado de esty
- Certificado de estudios - TIPO 9
$ 5.189 31/12/2016

Compra




% 5.189 31/12/2016

§ 5.189 311

Comprar Comprar

II (para N\ Certificado de estudios -TIPO 3 I (para o\
<5~ periodo actual) st Cen
Fiores) Certificade de _:% Certificade de estudios -TIFO 3 I (parz pericdo actual) - Certificado de Horario 3% Certi
Actuzl zeme|
% 5.189 31/12/2016 $ 5.189 31/1

Comprar
1A Certificado de estudios - Hoja de Vida o\
—— Academica Jdso— Cen

—": 7 Certificado de estudics - Hoja de Vida Academica E% Certil

% 5.189 31/12/2016

L ANT

B de un semestre anteri

$ 5.189 31/1
Comprar

4. Digite sudocumento y de clic en buscar
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Informacién a nombre de quien se generard la factura
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Si el documento existe en la base de datos, se traera su informacidén y de clic en el botén
Generar factura

Si su documento no existe en la base de datos, se habilitaran los campos para que

diligencie la informacion y de clic en generar factura. Se descargara un documento en PDF
para pagar en el banco.



